SEGÚN REGLAMENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DECRETO EXENTO Nº 1.063, DE  11 DE ABRIL, 2018.-


ARTICULO 13 :	Al Secretario del CONCEJO, le corresponderá:

	1.- Ser el Ministro de Fe de las actuaciones y acuerdos que adopte CONCEJO.
	2.- Ejercer las tareas de dirección de la Secretaría Administrativa del CONCEJO, de conformidad a las instrucciones  de este y de su  Presidente cuando procedieren.
	3.- Comunicar o transcribir, según corresponda, los acuerdos del CONCEJO.
	4.-NOTIFICAR AL  CONCEJAL, LAS CITACIONES  A SESIONES EXTRAORDINARIAS, QUE SE HAYAN ACORDADO EFECTUAR, CON INDICACIÓN  DE LA O LAS MATERIAS  A TRATAR.-
	5.- Levantar acta de cada sesión que celebre el CONCEJO, insertando en un archivador especial los documentos que determine el Concejo.
	6.- Difundir a través de los medios de comunicación social, cuando el Concejo se lo haya encomendado expresamente, las actividades desarrolladas, las materias tratadas y los acuerdos adoptados en las respectivas sesiones.
	7.- Redactar y despachar las citaciones a Funcionarios Municipales y las invitaciones a personas ajenas al Municipio que determine el CONCEJO. 
	Lo mismo deberá realizar con los Oficios por los cuales se solicite los informes o asesorías que el CONCEJO  estime necesario. 
 	8.- Llevar y mantener al día las Actas de las sesiones, correspondencia y otros que se estimen necesarios  por el CONCEJO. 
	9.- Recibir, registrar y archivar, según corresponda, la documentación que reciba el CONCEJO. Asimismo, deberá despachar toda correspondencia que emane del CONCEJO.
	10.- Asesorar al Presidente del CONCEJO, en la elaboración de las tablas de materias a tratar en las sesiones del CONCEJO, las que deberá colocar en un lugar de la Municipalidad,  visible y de fácil acceso al público.
	11.- Remitir a todos los CONCEJALES, con 48 horas de anticipación, A LO MENOS, de que se celebre cada sesión ordinaria:
· La TABLA, conteniendo las materias que se tratarán;	
	-   El ACTA DE LA SESIÓN ANTERIOR, CON LA FINALIDAD QUE LOS SRES. CONCEJALES HAGAN LAS OBSERVACIONES Y/O CORRECCIONES PERTINENTE. 

TITULO IV
               De las Sesiones:

ARTICULO 14 :	Las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias requerirán de la presencia de la mayoría de los Integrantes del Concejo, en ejercicio,  Sala Legalmente Constituida. -
 ARTICULO 15 : Las Sesiones del Concejo Municipal se efectuarán:

	a) SESIÓN  ORDINARIAS:
 LOS DIAS MARTES,  A LAS 10,30 HORAS, el SEGUNDO Y CUARTO MARTES, de cada mes, en el salón AUDITORIUM DEL MUNICIPIO, CALLE MARIQUINA NÚMERO 54.-

	b) SESIÓN AUDIENCIA PÚBLICA:
EL ULTIMO  MIERCOLES DE CADA MES  A LAS 10,30 HORAS, en el salón AUDITORIUM DEL MUNICIPIO, CALLE MARIQUINA NÚMERO 54.-

	c) SESIONES DE COMISIÓN:
EL PRIMER Y TERCER MARTES DE CADA MES A LAS 16,00 HORAS, en el salón AUDITORIUM DEL MUNICIPIO, CALLE MARIQUINA NÚMERO 54 .-

Estas Sesiones, solo podrán efectuarse en oportunidades y horario distinto si la mayoría de los INTEGRANTES DEL CONCEJO, en ejercicio, lo autoriza en Sala Legalmente Constituida.-

ARTICULO 16 :	Todas las Sesiones  Ordinarias serán  públicas, salvo que por  dos tercios de los INTEGRANTES DEL CONCEJO, presentes, en Sala Legalmente Constituida, acuerde reunirse en Sesión secreta. 

ARTICULO 17 :	LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS PODRÁN SER CONVOCADAS POR EL ALCALDE O POR UN TERCIO A LO MENOS DE LOS CONCEJALES EN EJERCICIO Y EN ELLAS SÓLO SE TRATARAN AQUELLAS MATERIAS INDICADAS EN LA CONVOCATORIA,	
	No obstante siempre deberá existir un plazo mínimo de tres días para las citaciones a Sesión en que se provea el cargo vacante de Alcalde.- 


SEGÚN LEY ORG. CONST. DE MUNIC
Artículo 84.- El concejo se reunirá en sesiones ordinarias y extraordinarias. Sus acuerdos se adoptarán en sala legalmente constituida.
    Las sesiones ordinarias se efectuarán a lo menos tres veces al mes, en días hábiles, y en ellas podrá tratarse cualquier materia que sea de competencia del concejo.
    LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS SERÁN CONVOCADAS POR EL ALCALDE O POR UN TERCIO, A LO MENOS, DE LOS CONCEJALES EN EJERCICIO. EN ELLAS SÓLO SE TRATARÁN AQUELLAS MATERIAS INDICADAS EN LA CONVOCATORIA.

 Artículo 85.- En ausencia del alcalde, presidirá la sesión el concejal presente que haya obtenido, individualmente, mayor votación ciudadana en la elección respectiva, según lo establecido por el tribunal electoral regional.

    El secretario municipal, o quien lo subrogue, desempeñará las funciones de secretario del concejo.






